SKRIPSI 
1. 
Registrasi Skripsi 

a. Pengumuman jadwal pendaftaran skripsi baru tahun akademik berjalan 

b. Pembuatan flow chart skripsi per semester 
c. Penerimaan pendaftaran proposal skripsi baru ( Checking Proposal 
d. Entry judul proposal skripsi yang masuk beserta data mahasiswa ( Ms. Acces 

e. Laporkan daftar proposal skripsi baru mahasiswa pengambil skripsi baru ke Sek. Prodi.

f. Penentuan calon dosen pembimbing skripsi oleh Sek. Prodi.

g. Pengumuman calon dosen pembimbing skripsi 

h. Pengambilan surat pernyataan menjaga etika akademik dan surat kesediaan calon dosen pembimbing skripsi oleh mahasiswa ( lanjutkan sesuai flow chart skripsi.
i. Entry data skripsi mahasiswa yang telah mengembalikan berkas administrasi (Surat pernyataan dan kesediaan dari calon dosen pembimbing)
j. Registrasi final administrasi skripsi tahun akademik berjalan (kartu bimbingan)

k. Updating judul skripsi terbaru 

2. 
Uji Alat Ukur Penelitian / Uji Angket 

a. Penerimaan pendaftaran uji angket/alat ukur penelitian ( siapkan blangko pendaftaran ( entry ke Ms. Acces 

b. Pendistribusian calon peserta uji angket ke ka.dep.
3.
Ujian Skripsi 

a. Penerimaan Pendaftaran ujian skripsi ( siapkan blangko pendaftaran 

b. Pengecekan kelengkapan syarat administrasi akademik ujian skripsi 

c. Entry ke data periode pendaftaran, th akademik, dll ( Ms. Acces

d. Pembuatan jadwal ujian skripsi, termasuk perubahan jadwal ujian, ujian ulang

e. Pembuatan surat undangan jadwal ujian skripsi 

f. Pembuatan berkas-berkas keperluan ujian skripsi 

g. Persiapan ruang ujian, snack dan vakasi ujian skripsi 

h. Pendistribusian berkas-berkas ujian skripsi kepada dosen penguji

i. Perbaikan berkas ujian ketika ujian skripsi berlangsung 

j. Rekapitulasi peserta ujian skripsi periode ujian skripsi berjalan (bulanan)

k. Inputing nilai ujian skripsi 

4.
Yudisium
a. Pembuatan pengumuman pelaksanaan Yudisium (dibuat dan diumumkan tgl. 10 tiap bulan)

b. Penerimaan syarat pendaftaran yudisium (Lembar Revisi Ujian Pendadaran dan CD Skripsi yang berisi Skripsi dan Naskah Publikasi)( entry ke Ms. Acces 

c. Rekaptitulasi peserta ujian skripsi periode ujian skripsi berjalan yang sudah yudisium dan sedang dalam proses perbaikan / revisi hasil ujian skripsi 
d. Persiapan ruangan dan peralatan yang diperlukan 

e. Pembuatan berita acara dan daftar hadir yudisium periode yudisium berjalan 

f. Pencetakan surat keterangan lulus sementara ( masukkan dalam map beserta transkrip nilai sementara / KHS Kumulatif dan biodata alumni.  

g. Pembuatan surat undangan yudisium untuk mahasiswa peserta yudisium dan Prodi 
h. Pelaksanaan yudisium : pelaporan berita acara yudisium, penyerahan berkas kelulusan bagi peserta yudisium, pembekalan dari pihak prodi
i. penutup. 

