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INSTRUKSI KERJA ggggi ge:f;ll(
"PEMESANAN BHP” ggal berlaku
Kode Dokumen

1. Klik link : https://fasilitas-fpscs.uii.ac.id/

2. Klik tombol sign in sebagaimana berikut:

Cari = o
[Sistem Peminjaman Fasilitas FPSB Ul 29/07/2024 = - & o/ oy =| 3 Sign in

3. Klik menu anak pgpah ke bawah pada akun dan pilih Dashboard sebagaimana berikut:

};tutg:./‘/s;:%o\ar‘goog\e.com/schhp?h\ =id
30/07/2024 U e

HARTIWI - (PERBEKALAN)

Daftar Pemesanan Ruang

Tanggal Mulai : Tanggal Selesai : Dashboard <:

an.. ¥ | 30/07/2024 B 30/07/2024 ] Sign out

Search:

4. Klik ikon ATK sebagaimana berikut:

A. & 1 i &

Ruang Mobil Konsumsi Souvenir ATK

5. Pilih daftar ATK yang akan di approve dan klik tombol SETUJU sebagaimana berikut:

No 1 ATK & Rumah Tangga (Jumlah) Pemesan Divisi Penjelasan Aksi
1 Kopi (2) Ahmad Muhlafin AKADEMIK ULIN |
2 Kopi (2), Hartiwi Panitia UAS Genap 23/24 Minuman utk pengawas UAS [

3 Amanah (34), Ahmad Muhlafin 3.2 ULIN |
4 Amplop Putih Polos Kecil Merpati (1), Ahmad Muhlafin SDM LASMI |

6. Muncul notifikasi sebagaimana berikut dan klik tombol YA:

Konfirmasi penyetujuan pesanan ATK & Rumah %
Tangga

Sistem akan memproses penyetujuan pesanan ATK & Rumah
Tangga. Lanjutkan?

7. Selesai a
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