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DOSEN

1. Mengisi melalui PAK ONLINE sesuai
pedoman LLDikti, termasuk URL (artikel,
jurnal), kelas jurnal, lembar bukti
jurnal/prosiding terindeks (basisdata
internasional/basisdata yang diakui
Kemendikbud) atau lembar bukti jurnal
terakreditasi, skor SJR/impact factor).

2. Membuat surat pernyataan keabsahan

JURUSAN
1. Melakukan pengecekan
plagiarisme/similaritas karya

A
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2. Melakukan validasi semua karya terhadap
keaslian (bebas plagiarisme) dan
kesesuaian dengan bidang ilmu

karya

3. Mengusulkan pengajuan penetapan PAK
ke jurusan

FAKULTAS

1. Membantu menyediakan berkas-berkas yang

dibutuhkan dosen pengusul

2. Mengunggah artikel, informasi jurnal dan hasil

pengecekan similaritas ke pak.uii.ac.id

3. Mengisi formulir dalam format excel untuk
pengajuan jabatan fungsional ke Yayasan dan LLDikti.
4, Membuat surat pernyataan usulan PAK per bidang

(pendidikan, pengajaran, penelitian, pengabdian

kepada masyarakat dan penunjang PT)

5. Fakultas meminta pengesahan usulan PAK per bidang

ke pimpinan jurusan

UNIVERSITAS

1. Melakukan validasi dan verifikasi berkas
yang diajukan dalam PAK ONLINE

2. Menyiapkan lembar penilaian

3. Mengirimkan berkas usulan PAK ke Tim PAK

TIM PAK

1. Memeriksa dan memberikan penilaian karya
dan aktivitas

2. Membuat berita acara penilaian
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1. Menyelenggarakan rapat Tim PAK

2. Melakukan sinkronikasi hasil penilaian Tim
PAK

3. Membuat laporan hasil penilaian karya dan
aktivitas

4.  Mengirimmkan hasil penilaian ke fakultas
dan dosen pengusul

Pengajuan ke Lembaga Layanan Pendidikan Tinggi — Unggah Bukti melalui PAK ONLINE
4.
5.
6.

o

kontrak (untuk dosen tetap dengan perjanjian kerja)

Melengkapi jenis pengajuan dan jabatan fungsional

Membuat Daftar Usulan Penetapan Angka Kredit (DUPAK) yang ditandatangani Rektor sesuai hasil penilaian Tim PAK
Memeriksa kelengkapan karya, informasi jurnal dan hasil pengecekan similaritas yang diunggah oleh fakultas di

pak.uii.ac.id dan melengkapinya jika diperlukan.

Mengunggah lembar hasil hasil penilaian dan melengkapi URL pada usulan PAK ke pak.uii.ac.id
Melakukan validasi semua karya terhadap keaslian (bebas plagiarisme) dan kesesuaian dengan bidang ilmu
Mengirimkan usulan PAK dengan mengunggah Surat pengantar dari Rektor yang dilampiri dengan:
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Catatan: *Tidak diperlukan untuk pengajuan ke Asisten Ahli atau Lektor

DUPAK

Berita acara dan daftar hadir senat

Surat pernyataan bidang A-E (dari isian sistem)

Surat pernyataan keabsahan karya ilmiah (materai 10000)
Lembar pernyataan pengesahan karya ilmiah

SK Pengangkatan calon dosen atau SK pengangkatan dosen tetap

SK CPNS (bagi dosen DPK)

ljazah terakhir dan SK Penyetaraannya (untuk ijazah dari luar negeri)

Ringkasan disertasi atau tesis*

SK Pemberian tugas belajar/izin belajar (jika ada)
SK pengaktifan kembali (bila ada)

SK Pangkat terakhir

SK Jabatan Fungsional terakhir
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| Memenuhi Persyaratan |
Tidak memenuhi
persyaratan
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| Asisten Ahli dan Lektor | | Lektor Kepala | | Guru Besar
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SENAT FAKULTAS MAIJELIS GURU BESAR
Memberi pertimbangan dan Memberikan pertimbangan dan
persetujuan persetujuan untuk aspek akademik
dan non akademik
v ¥
FAKULTAS SENAT UNIVERSITAS
Mengirimkan berita acara rapat Memberi pertimbangan dan persetujuan
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Mengembalikan berkas 1. Mencetak hasil PAK yang disetujui senat
usulan PAK ke fakultas Pengajuan ke Yayasan
2. Mengirimkan hasil PAK, notulasi, berita acara rapat senat, dan Penilaian Prestasi Kerja (PPKP) ke Pengurus Yayasan Badan
Wakaf untuk penerbitan Surat Keputusan Jabatan Fungsional (untuk dosen tetap regular)
3. Mengirimkan hasil PAK, notulasi dan berita acara rapat senat ke Pengurus Yayasan Badan Wakaf untuk perpanjangan




