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I. TUJUAN : Memberikan informasi nilai akhir dan perhitungan IPK 
mahasiswa 

II. LINGKUP KERJA : Divisi Adm Akademik FPSB Universitas Islam Indonesia 

III. REFERENSI : PK-Input Nilai (PK-UII-FPSB-AA-07) 
IV. DEFINISI : Nilai akhir adalah nilai huruf yang diberikan oleh dosen kepada 

mahasiswanya berupa perhitungan rerata komponen UTS, tugas, 
UAS, bonus, dan kehadiran 

V. DISTRIBUSI : Prodi, Kadiv. Administrasi Akademik, Kaur Data Akademik 
VI. INSTRUKSI KERJA :

1. Siapkan data nilai dan dikelompokkan per prodi

2. Nyalakan komputer buka website https://gateway.uii.ac.id
3. Login ke sistem dengan memasukkan user dan otoritas pengguna SSO UII

4. Klik fitur UIIPresesensi klik menu input nilai
5. Pilih periode dan matakuliah yang sesuai, masukkan tanggal ujian dan tanggal diterima

nilai
6. Masukkan nilai-nilai huruf sesuai dengan yang ada pada hardfile, klik simpan

7. Klik export jika proses menggunakan model unggah file
8. Unduh file (excel) hasil export, sesuaikan data nilai asli dari dosen dengan template hasil

export, cek kesesuaian urutan nomor dan nama mahasiswa serta nilai huruf yang sesuai
standar, klik uplaod file, klik simpan.

9. Pilih matakuliah dan kelas lain untuk input nilai lainnya
10. Klik Logout untuk mengakhiri proses
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