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I. TUJUAN : Menyiapkan data DO tengah masa studi mahasiswa 
II. LINGKUP KERJA : Divisi Administrasi Akademik FPSB UII 

III. REFERENSI : PK-DO tengah masa studi (PK-UII-FPSB-AA-09) 
IV. DEFINISI : Evaluasi yang dilakukan untuk memfilter data mahasiswa yang 

dalam 4 semester pertama tidak memenuhi persyaratan minimal 
studi. 

V. DISTRIBUSI : Prodi, Kadiv. Administrasi Akademik, Kaur Data Akademik 
VI. INSTRUKSI KERJA :

1. Nyalakan komputer, buka https://gateway.uii.ac.id
2. Masukkan otoritas pengguna (SSO UII)
3. Klik aplikasi UIIPerkuliahan
4. Pilih menu (cetak berkas), klik (daftar mahasiswa dengan IPK)
5. Isi dan pilih tampilan kolol yang muncul (periode, prodi, kurikulum)
6. Isi ketentuan batas IPK untuk dievaluasi (0 sd 2.00)
7. Klik Cetak, pilih format cetak (excel)
8. Buka hasil unduhan, dan urutkan dari IPK terkecil
9. Data yang masuk kriteria dibuat rekapitulasi dan dilaporkan ke prodi masing-masing.
10. Klik logout untuk mengakhiri proses
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