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MENGINPUT ACCOUNT BEBAN MELALUI TCODE FBL3N - G/L Account Line Items /  Melihat Saldo Acoount lainnya
DIVISI KEUANGAN FPSB
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	Tanggal Berlaku
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	Kode Dokumen
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	Keterangan:

1. Hidupkan Komputer

2. Klik Ikon SAP Logon

3. Klik menu Logon

4. Klik User ID kemudian ketik xxxxx OK

5. Ketik Password kemudian ketik xxxxx OK

6. Kemudian Klik T-Code FBL3N - G/L Account Line Items /  Melihat Saldo Acoount lainnya

	
	

	Akan Muncul Gambar Seperti di Bawah ini:
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	Keterangan:

1. G/L Account : diisi nomor Buku Besar Akun (General Ledger Account)
2. Company Code : diisi UII

3. Open Item : terisi otomatis

4. Type : Tercentang Normal items

5. Untuk mengisi G/L Account : klik ikon seperti jendela (()

	
	

	Akan Muncul Gambar Seperti di Bawah ini:
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	Keterangan:

1. Setelah muncul kotak dialog seperti yang disebelah maka isilah kotak yang kosong seperti pada gambar.

2. Setelah itu tekan enter. 

	
	

	Akan Muncul Gambar Seperti di Bawah ini:
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	Keterangan :

1. Setelah muncul kotak dialog seperti disebelah, maka langsung ketik “ctrl-F” maka akan muncul kotak kecil “Find”
2. Isi kata kunci beban/biaya yang akan dicari, misalnya Bakat, Minat kemudian enter, dan enter lagi apabila sudah muncul beban/biaya yang dimaksud. (Untuk mengisi Find, harus urut nama misalnya kalau ingin mencari Lembaga kemahasiswaan, kita dapat mencari dengan kata kunci Lembaga saja atau Kemahasiswaan saja tidak bisa mahasiswa…

	
	

	Akan Muncul Gambar Seperti di Bawah ini:
	Keterangan :
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	1. Setelah muncul kotak dialog seperti disebelah, maka pada G/L Account akan terisi Kode Akun 6017010100 yang menunjukkan “Beban Pembinaan Bakat, Minat dan Kesejahteraan Mahasiswa”
2. Setelah itu klik ikon execute, ikon seperti jam pada pojok kiri atas.

	
	

	Akan Muncul Gambar Seperti di Bawah ini:
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6IL Account 6017010180 Beban Penbinaan Bakat, Minat Dan Keseia =
Conpany Code urt
| Bus|Cost Ctr |DocumentMo|Type |Pstng Date|Doc. Date |Amount in local cur.|Text — |Assign
[0 Fps |1060-FPS |44600024086H 16.08.2011(03.08.2011 900.000 |Vakasi sosialisasi Beasiswa Kemendiknas Akhnad |
[0 FPs |1060-FPS |44600005586H 23.02.2011(22.02 2011 300.000 |Subsidi Program Kreativitas Mahasiswa 2011 Ashary
[0 FPs |1060-FPS |4460000673(6H 04.03.2011(02.03.2011 1.500.000 |Subsidi Kegiatan Jafana Studium General Asiska
[0 Fps |1060-FPS |4460001018|6H 18.04.2011(11.04.2011 150,000 |Subsidi Dana Presentasi Mahasiswa di Malang Ayu T
[0 FPs |1060-FPS |44600014066H 26.05.2011(20.05.2011 650.000 |Biaya Pembuatan Paspor Mahasiswa Biaya
[0 FPs |1060-FPS |44600000266H 10.981.2011(03.01.2011 700,000 |Subsidi LMPT MUNAS di Jakarta LEM Bintan
[0 FPs |1060-FPS |4460001319|6H 20.085.2011(20.05.2011 500.000 |Subsidi UKM Bola Basket Bola B
[0 FPs |1060-FPS |44800005756H 28.02.2011(23.02.2011 9.500 |Loundry/Cuci Mukena Mushola cuci 1
[0 Fps |1060-FPS |4460001130(6H 26.04.2011(20.04.2011 250.000 |Subsidi UKM Basket Dinas
[0 FPs |1060-FPS |4460001555|6H 15.06.201115.06.2011 3.481.000 |Anugerah Prestasi Mahasiswa 2011 Dwi Pr
[0 FPs |1080-FPs |44p0003405 6H 17112011 (17,11 2011 150.000 |Subsidi Gradasi (Gelar Dlahraga) LEW Graas
[0 FPs |1080-FPs |44p0008353 | 6H 07.82.2011(07.02 2011 500000 |Subsidi Hinasakti (Sosialisasi Perguruan Tinggi) |HIMASA
[0 FPs |1080-FPS |44800002166H 27.981.2011(25.01.2011 380.000 |HR Ketua Jafana B1 Januari 2011 Hariz
[0 Fps |1060-FPS |44600005706H 25.02.2011(25.02.2011 380,000 |HR Ketua Jafana B1 Februari 2011 Hariz
[0 FPs |1060-FPS |4460000986|6H 31.83.2011(25.03.2011 380.000 |HR Ketua Jafana B1 Maret 2011 Hariz
[0 FPs |1060-FPS |44600011666H 28.04.2011(25.04.2011 380.000 |HR Ketua Jafana B1 April 2011 Hariz
[0 FPs |1060-FPS |4460001419(6H 27.085.2011(25.05.2011 380,000 |HR Ketua Jafana B1 Mei 2011 Hariz
[0 Fps |1060-FPS |4460001693|6H 24.06.2011(24.05.2011 380,000 |HR Ketua Jafana B1 Juni 2011 Hariz
[0 Fps |1080-FPS |44800022086H 27.87.2011(25.07.2011 380.000 |HR Ketua Jafana B1 Juli 2011 Hariz
[0 Fps |1060-FPS |4460002580|6H 24.08.2011(23.08.2011 380.000 |HR Ketua Jafana B1 Agust 2011 Hariz
[0 FPs |1060-FPS |4480002818|6H 28.09.201123.09.2011 380.080 |HR Ketua Jafan B1 September 2011 Hariz
[0 Fps |1060-FPS |44800031276H 26.10.2011(25.10.2011 380,000 |HR Ketua Jafana B1 Dktober 2011 Hariz
[0 FPs |1060-FPS |44600035476H 30.11.2011(25.11.2011 380.000 |HR Ketua Jafana B1 November 2011 Hariz
[0 Fps |1060-FPS |4480003572(6H 30.11.2011(29.11.2011 150.000 |Prosesing Pendanpingan PKH Hariz
[0 FPs |1060-FPS |4460003774|6H 23.12.2011(23.12.2011 380.000 |HR Ketua Jafana B1 Desember 2011 Hariz
[0 Fps |1060-FPS |44600001006H 31.981.2012|31.01.2012| 380,000 |HR Ketua Jafana Januari 2012 Hariz
[0 FPs |1060-FPS |4480000463|6H 29.02.201225.02.2012| 380.000 |HR Ketua Jafana Februari 2012 Hariz
[0 Fps |1060-FPS |44600008286H 30.03.2012|22.03.2012| 380.000 |HR Ketua Jafana Maret 2012 Hariz L
[ P |1006-FPs | 4460001175 6H 30.04.2012|25.04. 2012 380.000 |HR Ketua Jafana April 2012 Hariz 4]
O res |so0-rrs | 4ss0u0noszlen 24 04 2012|12 04 2012 275 000 |Wendanpingt Kunjungan Industri FNP P10 ke Semarang| Ik Ag [<]
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	Keterangan :

1. Setelah muncul kotak dialog seperti disebelah, maka untuk mencari seperti yang diinginkan saran saya harus diurutkan dahulu menurut Pstng Date, karena data yang terbuka masih belum urut.
2. Cara mengurutkannya adalah:
a. Klik pada kolom Pstng Date

b. Lalu Klik ikon seperti piramida terbalik yaitu “sort in decending order” (maksudnya dari atas kebawah)

3. Lihatlah apakah pada kolom posting date sudah urut tanggal dari atas kebawah apabila belum silahkan diulangi lagi langkah dua.


	Akan Muncul Gambar Seperti di Bawah ini:
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6/L Account 6017010100 Beban Penbinaan Bakat, Minat Dan Keseja [
Gonpany Coe urt
| BusA|Cost Ctr | DocumentNo|Type |Pstng Date|Doc. Date |Amount in local eur. |Text Assignne
[0 FPS |1600-FPS |4400001411|GH 22.05.2012|10.05.2012 100.000 |Subsidi Marching Band Pendidikan Tk Lanjut Ak XI |Marching | |
[0 FPs |1600-FPS | 4400001412 |GH 22.05.2012|16.05. 2012 100080 |Subsidi UKM Basket Kampus League ke Jkt Subsidi
[0 FPs |1600-FPS | 4400001325 |GH 16.05.201214.05.2012 200.000 |Subsidi HMI Kegiatan Talkshow Subsidi
[0 FPs |1600-FPS | 4400001258 |GH 10.05.201201.05. 2012 100.000 |Subsidi Diklat Mapala UNISI Subsidi
[0 FPs |3011-FPS | 4400001254 |GH 10.05.2012(02.05. 2012 500.000 |Subsidi Makrab Galaxy Radio Subsidi
[0 FPs |1680-FPS | 4400001176 |GH 30.04.201225.04. 2012 380.000 |HR Ketua Jafana April 2012 Hariz En
[0 FPs |3810-FPS | 4400001062 |GH 24.04.201212.04 2012 275.000 |Mendampingi Kunjungan Industri FMP P10 ke Semarang|Ike Agus
[0 FPs |1600-FPS | 4400001048 |GH 24.04.201223.04.2012 100.080 |Subsidi Pengadaan Kesekretariatan HMI UIT Subsidi
[0 FPs |1600-FPS | 4400001044 |GH 24.04.201224.04 2012 100.080 |Subsidi Kegiatan Latihan Dasar Mapala UNISI Subsidi
[0 FPs |1600-FPS | 4400001047 |GH 24.04.2012|18.04.2012 300.000 |Subsidi Kegiatan Sepak Bola FPSB UII Subsidi
[0 FPs |1600-FPS |4400001011|GH 11.04.201211.04 2012 500.000 |Subsidi Pengiriman Tin Basket di STIE YKPN Subsidi
IO FPs |1600-FPS | 4400000987 |GH 05.04.201205.04. 2012 500.000 |Subsidi Kunjungan Industri ke Coca Cola Semarang |Subsidi
[0 FPs |1600-FPS |4400000981 |GH 05.04.2012(03.04.2012 500.000 |Subsidi Kegiatan Asyik Jafana 2012 Subsidi
IO FPs |1600-FPS | 4400000828 |GH 30.03.2012|22.03.2012| 380,000 |HR Ketua Jafana Maret 2012 Hariz En
[0 FPs |36820-FPS |4400000838 |GH 30.03.201230.03.2012| 450.000 |Subsidi Mahasisva Pendaftaran Seminar Mahasisw
IO FPs |3011-FPS | 4400000798 |GH 27.83.2012|21.03.2012| 300.000 |Subsidi Diskusi Komunitas Lensa I1kom Subsidi
[0 Fps |1o00-Fps |asanao0sat [aH 27.03.2012(27.03.2012 300000 [Subsidi Study Banding Traveling ke UNM (Malang) |Subsidi
IO FPs |1600-FPS | 4400000802 |GH 27.03.201227.03.2012 300.000 |Subsidi LEM Kegiatan Eksperia Subsidi
[0 FPs |1600-FPS |4400800778|GH 20.03.2012(16.03.2012| 500.000 |Subsidi Studium General Pendampingan Jafana Subsidi
IO FPs |1600-FPS | 4400000779 |GH 20.03.2012(14.03.2012| 1.500.000 [Subsidi School of Leadership Subsidi
[0 FPs |1600-FPS |4400000761 |GH 19.03.201214.03.2012 300.000 |Subsidi Dutbond Magang Jafana Subsidi
[0 FPs |1600-FPS | 4400000750 |GH 19.03.201214.03.2012 300.000 |Subsidi Pendelegasian UKN Futsal FPSB UIT Subsidi
[0 FPs |1o00-FpS |4sana0073esH 12.03.2012]12.03.2012 500.080 |subsidi LEW FPSB (UKH Bola Basket) Subsidi
[0 FPs |1600-FPS | 4400000723 |GH 09.03.201206.03. 2012 100.080 |Subsidi Marching Band d1m MILAD Marching Band Marching
[0 FPs |1600-FPS | 4400000463 |GH 29.02.201225.02.2012| 380.000 |HR Ketua Jafana Februari 2012 Hariz En
IO FPs |1600-FPS | 4400000392 |GH 21.02.201221.02.2012 500.000 |Subsidi Jafana Keg. Penananan Pohon Bersama Subsidi
[0 FPs |1o00-FPS | 4400200334 |sH 21.02.2012|21.02.2012 100,080 |Subsidi Seminar Nasional Kewirausahaan (Semarak) |Subsidi
[0 FPs |1600-FPS | 4400800400 |GH 21.82.2012|21.02.2012| 500.000 |Subsidi Seminar and Training Public Speaking subsidi  LJ
[0 Fps |a011-FpS |asana003as|sH 17.02.2012|17.02.2012 760000 |Subsidi Gomaunication Field Trip Ilkon Subsidi =]
[0 Fes [1o00-Fps |4sanannzealsH 17.02.2012|17.02.2012 1.880.088 |Subsidi LEM Hysteria 2812 (Dahraga) Subsidi <]
(DI (an)
47,






	Keterangan :
1. Setelah urut, langkah selanjutnya adalah mencari data yang ingin dicari, misalnya kita ingin tahu data tentang jafana, maka pada klik pada kolom text kemudian ketik ctrl-F (control-Find) pada keyboard 

2. maka akan muncul kotak Find, setelah muncul kotak Find ketiklah kata kunci “Jafana” lalu tekan enter.

	Akan Muncul Gambar Seperti di Bawah ini:
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	Keterangan :

1. Setelah muncul kotak disebelah maka kita akan dapat mencari data yang ingin dicari.
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Untuk Mencari





a. Klik disini





b. Klik disini
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