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I. TUJUAN


: Menjamin Input transaksi keuangan, ketepatan dan
  keakuratan laporan keuangan

II. LINGKUP KERJA
: Keuangan FPSB UII
III. DISTRIBUSI

: Wakil Dekan, Kadiv. Keuangan, Staf Akuntansi
IV. REFERENSI

: -
V. PROSEDUR KERJA
:
1. Hidupkan Komputer

2. Klik Ikon SAP Logon

3. Klik menu Logon

4. Klik User ID kemudian ketik xxxxx OK

5. Ketik Password kemudian ketik xxxxx OK

6. Kemudian Klik menu-menu yang dipilih untuk proses penginput-an.
7. Setelah selesai, klik tanda silang (x) pada pojok kiri kanan atas layar.
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